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SISTEMA DE GESTION DOCUMENTARIA Versión 01.00.00

CUT:

DEPENDENCIA:

RAZÓN SOCIAL:
APELLIDOS Y NOMBRES:

ASUNTO:
N° DOCUMENTO:

TEMA:
TUPA:

FECHA DOCUMENTO:

OBSERVACIONES:

01. ACCIÓN INMEDIATA 10. EVALUAR / OPINAR 19. TRÁMITE RESPECTIVO

02. ADJUNTAR A DOCUMENTO ANTERIOR 11. INFORMAR 20. DE ACUERDO A SU PEDIDO

03. ARCHIVAR 12. INVESTIGAR Y VERIFICAR 21. PROCEDER SEGÚN NORMA VIGENTE

04. ATENDER/CONTESTAR DIRECTAMENTE 13. PARA CONOCIMIENTO Y FINES 22. AUTORIZADO

05. COORDINAR 14. PARA SU FIRMA ó V°B° 23. SEGUIMIENTO VIRTUAL

06. CORREGIR 15. POR CORRESPONDER 24. ATENDIDO

07. DEVUELVO AL REMITENTE 16. PREPARAR RESPUESTA 25. CONSOLIDAR

08. DIFUNDIR 17. PROYECTAR DISPOSITIVO 26. COPIA

09. EMITIR COMPROBANTE DE PAGO 18. SEGUIMIENTO 27. NOTIFICAR

ACCIONES:

Fin de sesión en:

00:24:58

HOJA DE RUTA
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11/01/2021 FECHA REGISTRO: 11/01/2021 PLAZO: 

Envío a N° de
Acción Fecha Folios Firma
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